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1. OBIIUE MOJIOXKXEHUA
1.1.  Jdoxymentst YIOY «Cormacue-CB» (nmanmee- opraHusanusi, oOpa3oBaTelbHAsi OpraHH3aLs) HWMEIOIINe
OIIPEJIENIEHHOE HAYYHO-UCTOPHUYECKOE, KYJIbTYPHOE, COLMATIBHO-IIPABOBOE U MPAKTUYECKOE 3HAUYEHUE MOAIEKAT IMOCTOSHHOMY
XPaHEHUIO.



1.2. B mensx CBOCBPEMEHHOrO TpHEMa 3aKOHYCHHBIX JICJIONPOU3BOICTBOM AapPXHMBHBIX JOKYMEHTOB IPAKTHICCKOTO
HA3HAYCHUS JUTSI XpAaHCHUS, UX YUeTa, COXPaHHOCTH, YITOPSIOYCHUS U UCIIOE30BAHUS CO3/IaeTCs apXuB (Jajiee — apXuB).

1.3. Opranuzanus o0ecreynBacT apXuB HEOOXOAMMEIM ITOMEIICHUEM B 000PYIOBaHUCM.

1.4. B cBoeili pabore apXuB OpraHU3aIUH PYKOBOJCTBYETCS JCHCTBYIONINM 3aKOHOAATEIHLCTBOM P® ¥ JTOKaTBHBIMU
AKTaM¥ OpraHH3aIlvy.

1.5. PaboTa apxuBa OpraHA3yeTCs B COOTBETCTBUU C YTBEPIKIICHHBIM TPaQUKOM paOOTHl OpraHU3aIvH.

1.7. KoHTpomb 3a IeITENbHOCTRIO apXUBA OCYIIECTBISAET TUPEKTOP.

1.8. IIpu IMKBHUIAIMY OpTraHU3AIMY TIepeada JOKYMEHTOB BXOIUT B 00SI3aHHOCTh JIMKBHIAIIMOHHON KOMHUCCHH.

1.9. Cpok JelicTBYS MOJTOKCHUS HE OrpaHndeH. [lookeHue qeHCTBYET 10 MPUHSATHSI HOBOTO.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXNBA
2.1. 3akoHYEHHBIE EIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTBHI IOCTOSHHOI'O XpaHEHHs, OOpa3oBaBIIMECS B JIEITEIBLHOCTH
OpraHM3aliH, JOKYMEHTH BpeMeHHoro (cBeime 10 JieT) cpoka XpaHEeHHWs, HEOOXOAWMBIE B IPAKTHUECKOH IEATEIBHOCTH,
JIOKYMEHTHI 110 TUMYHOMY COCTaBY.
2.2. Hay4Ho-cnipaBOYHBIN anmapar K JOKyMEHTaM apXHBa (OIMKCH eI, aclopT apXHuBa, NCTOPHYECKas CIIpaBKa H Jp.).
2.3. Ilpounie TOKyMEHTBI, IMEIOIIUE CYIIECTBEHHOE 3HAUEHHE JUIS AESTETbHOCTH OpTaHU3aIIUH.

3. 3AJIAYN APXUBA
3.1. KommieKkToBaHHE apXHBa JIOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEIYCMOTPEH pasJiesioM 2 HacTosiero [lomoxeHus..
3.2. Yuer, obecrieueHne COXPaHHOCTH, YHNOPSIOYEHHE W CO3JaHWE HAYYHO-CIPABOYHOIO ammapara, HCIOJIb30BaHHE
JIOKyMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXHBE.
3.3. OcymiecTBieHue KOHTpoJs Haja (OpMUPOBaHUEM U opopMIleHHEM e B AEIONPOM3BOACTBE OpraHU3aIINH.
3.4. TlonroroBka M mepenaya Jen YUpeAUTENo B ciydae JIMKBUIAIMU OpraHH3alliK, €CIM OpraHu3alysl He SBISIeTCS
HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHUS TOCYIapCTBEHHOTO I MYyHUIMIIAIBHOTO apXHBa.

4, ®OYHKIHUU APXUBA

4.1. IlpuanMaer Aena He MO3/AHEE yeM yepe3 | rox mocie 3aBepIIeHUs IETIONPOU3BOJICTBOM, YIUTHIBAET U XPAaHUT
JOKYMEHTBI 110 OCHOBHBIM HAlPaBJICHUSAM JEATEIbHOCTH OPTaHHU3alMH, YHOpPSAMOYCHHbIE B COOTBETCTBUH C HOPMATHBHBIMH
TpeOOBaHUAMH 110 APXUBHOMY JIETTy.

4.2. OcyliecTBIIsIET y4eT U 00ecleunBaeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh IMPHUHSATHIX HA XPAHEHUE JEI.

4.3. Co3znaer, NONONHSIET WM COBEPLICHCTBYET HAy4HO-CIIPABOYHBIM ammapaT K XpaHAIMMCA B apXuBE JAeIaM |
JOKYMEHTaM.

4.5. OpranusyeT UCIOIH30BAHUE TOKYMEHTOB!

¢ yHOpPMHUpYET paOOTHUKOB OPraHHU3AIMHU O COCTaBe M COEPIKaHUU JOKYMEHTOB apXUBa;

® BEIJJACT B YCTAaHOBJICHHOM IIOpsIOKE Jeia, JOKYMEHTHI WJIM KONHMH JTOKYMEHTOB B IIENISIX CIIY)KEOHOTO M HAay4HOTO
HCIIONB30BaHMUS;

® B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIKE BBIIAET KOIIMHM JOKYMEHTOB M APXUBHBIE CIIPABKH;

® BeJIeT y4eT UCHONIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPAHSAMUXCS B apXHBE.

5. INPABA APXUBA
5.1. KoHTpOomMpoBaTh BHINOIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPABIJI Pa0OTHI C JOKYMEHTaMH B OpTaHU3alUH.
5.2. 3anpamuBaTh OT paOOTHIUKOB OPTaHHW3ANWU CBENCHIS, HEOOXOAUMBIC IS paOOTHl apXWBa, C YIETOM OOECIICUCHHS
BBITIOJTHEHHS BCEX BO3JIOXKEHHBIX Ha apXuB 33724 U (QYHKIHH.

6. OTBETCTBEHHOCTbDb
6.1. PaGoTHHKY, OTBETCTBEHHBIE 32 00ECTIEUCHNE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, OPTaHN3AI[UH HECYT OTBETCTBEHHOCTh
32 BBIMIOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX O0S3aHHOCTEW, OINpENeNIeHHBIX 3aKOHOMATeNhCTBOM P®D, a MMEHHO: HEcOONIOIEHUE YCIOBHUIt
obecrieueHnss COXPaHHOCTH JTOKYMEHTOB; YTpaTy W HECAHKIIMOHUPOBAaHHOE YHUUTOXKEHHE JJOKYMEHTOB; HEOOOCHOBAHHBIN OTKa3
B IpHEMe Ha XpaHEHHE ITOKYMEHTOB IMOCTOSHHOI'O XPaHEHWS W IO JIMYHOMY COCTaBy, NPH JUKBUAAINA OPTaHHW3AIWU WA
M3MEHEHHH (OPMBI COOCTBEHHOCTH, HAapYIICHHE IIPAaBHJI WCIIONB30BAaHUS JOKYMEHTOB M JIOCTYIA IIONB30BAaTENeH K
JOKYMEHTaM, YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOIATEIIECTBOM.

7. BAK/IIOYUTEJIBHBIE ITOJIOKEHU A
7.1. Hacrosmee [TomoxxeHne BCTYIaeT B CHITY C MOMEHTA €T0 YTBEPKACHUS.
7.2. Bce 4TO HE YpEryJMpPOBAHO HACTOSIIEM IIOJMIOXKEHHWEM WM IMPOTHBOPEYHT €My NPHUMEHSETCS B COOTBETCTBHH C
JEUCTBYIOIUM 3aKOHOAATENBCTBOM P®d, JTOKaIbHBIMU aKTaAMU OpraHU3alNu.
7.3. Hacrosiiee MOJOXKEHHE NPHUMEHSETCS B YacTH OTHOCANICHCS K (DaKTWYECKOW [esTeNIbHOCTH OpraHu3aluu U
JEUCTBYET HEONPEAEIECHHBIN CPOK 10 €r0 3aMEHbI UM U3MEHEHHU .
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